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 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

امور حقوقی    دفتر   عنوان واحد سازمانی:

                       و املاک
 39 شماره پست: املاک و قراردادها   یکارشناس اراض عنوان پست:

 تملک بنام شرکت  ندیو املاک محدوده شرکت تا اتمام فرآ   یاراض  دی خر  ینامه ها عیب  میو تنظ هیته -1

   رهیو غ یو مال ی حقوق ن یبا مواز   ی رازی ا ی و املاک و مطابقت قراردادها یاراض  د یخر  یدر خصوص قراردادها ینظرات کارشناسان منتخب دادگستر یبررس -2

 ی متصرف ریو غ ی املاک متصرف  هیبانک اطلاعات املاک و مستغلات و استخراج و ارائه آمار در خصوص کل میو تنظ هیته -3

 اسناد و املاک شرکت   هیکنترل کل ست یچک ل هیته -4

 شرکت در جلسات مربوط به املاک و مستغلات شرکت  -5

 ربط یذ  یشرکت به نهادها و مراجع اعلام  یو ارسال اطلاعات مربوط به املاک و اراض یو ارائه اطلاعات درخواست ینظارت ینهادها و سازمانها  یموارد درخواست یبررس -6

 شرکت    ازیمورد ن  یاملاک و اراض  دی جهت خر هی پا مت یق نییدادهها و تع لیو تحل هی تجز -7

 مربوطه  ییاجرا  ینامه ها  نیینامه ها و آ  ب یمقررات تصو ن،ی قوان  یمطالعه و بررس -8

 . یجهت اخذ سند تک برگ  ییو دارا  یو اوراق بهادار امور اقتصاد یو ارسال آن به اداره اموال دولت تیاسناد مالک یآور جمع -9

 ور به اداره ثبت و اسناد املاک کل کش CDو  UTMو  یو ارائه آن با نقشه رقوم ییو دارا  یو اوراق بهادار امور اقتصاد یاز اداره اموال دولت  "د"  اخذ نامه بند -10

 از اداره ثبت اسناد و املاک مناطق مربوطه  یو اخذ سند تک برگ یریگیپ -11

 .( ربطی ذ نی قوان  ری بدون سند و سا ی ساختمانها  فیتکل نیی. بر اساس قانون تعباشندیم تیکه فاقد سند مالک  یاملاک یپرونده و ثبت نام برا لیتشک -12

 و مراکز تابعه  یمنقول شهر فرودگاه ریثبت و اسناد و املاک و دفترخانه جهت نقل و انتقال اموال غ ی شهردار ییمراجعه به اداره دارا  -13

 مورد درخواست  ی مکانها ی اب ی جهت ارز یدادگستر یکارشناسان رسم  اتیه نییمراحل تع ه یکل جهیتا حصول نت یریگیانجام و پ -14

 شرکت   رانیمقامات و مد  د ییو تا یمراحل قانون  بی پس از تصو یفرودگاهانجام مقدمات مربوط به فروش اجاره املاک متعلق به شهر  -15

 محوله   یاملاک و اسناد جهت امورات و کارها یمربوط به اراض یی اجرا ی نامه ها نیی نامه ها و آ ب یمقررات تصو نی قوان ی مطالعه و بررس -16

  وبمص ی بر اساس ضوابط و برنامه ها نخصوص یتوسعه و انجام اقدامات لازم در ا ای به منظور احداث و   ازیمورد ن  یاراض نیو تام  هیته نه یوارده در زم شنهاداتیپ یبررس  -17

 ی ابلاغ

   ربط ی ادارات ذ یواحدها و شرکت با هماهنگ ازیو املاک مورد ن  ی اراض دی بمنظور خر   یانجام امورات لازم و ارجاع -18

 بر طبق ضوابط و مقررات   نهیزم ن یآنها و انجام اقدامات لازم در ا  تیتحت مالک یدر ارتباط با تصرف و تملک اراض  یو حقوق یقیواصله اشخاص حق اتی شکا یبررس -19

  و انتقال سند بنام میو تنظ جه ینتحصول   تی لغا  یدولت یواقع در طرح ها یتملک اراض یقانون  حه ی لا  ۸و  ۴ نیموضوع مادت یتملک اراض  یپرونده ها یریگیطرح و پ  -20

   متبوع شرکت 

 مقام مافوق   یاز سو یسازمان  فی امور محوله در حوزه وظا ر یانجام سا  -21

مرتبط با شغل را   یامور ارجاع  ریو عند اللزوم سا  د ی نما  فهینظر مافوق انجام وظ ری ز  یمنیا ستم یس تی ری الزامات مد تی با رعا ف یوظا  ی پست موظف است در اجرا نی شاغل ا  -22

 انجام دهد 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 تعيين كننده وظايف
 فیروزه شهبازی 

مدیر کل دفتر امور حقوقی و  

 املاک 
 

 تاييد كننده وظايف 
 فیروزه شهبازی

مدیر کل دفتر امور حقوقی و  

 املاک 
 

 مسئول واحد تشکيلات 
 ناصر مرادلو 

سرپرست دفتر تشکیلات و  

 بودجه 
 


